Dienstrittenadministratie

dienstritten

!" tum startpunt | p doel b k aan eind soort vervoer| b d| kil | vergoeding|
voorbeeld

1 27-3-2002 huis Apeldoorn, PWA werkoverleg 3 124.456 124.680 224 40,32

2 27-3-2002 Apeldoorn, PWA Leeuwarden, FBTO afspraak met interne klant 3 124.680 124.800 120 21,60

toelichting op de kolommen

Jalgemeen indien op één dag meerdere arbeidsplaatsen worden aangedaan, dan per regel de verschillende trajecten invullen
nummer volgnummer invullen

datum datum van de dienstrit

startpunt invullen waar de dienstrit aanvangt

eindpunt invullen waar de dienstrit eindigt

doel bezoek invullen met welk doel de onder 4 genoemde arbeidsplaats wordt aangedaan

soort vervoer

hier een code invullen: 1 = openbaar vervoer, 2 = huurauto of leaseauto, 3 = privé-auto

beginstand alleen invullen bij gebruik privé-auto: beginstand kilometerteller bij aanvang dienstrit
eindstand alleen invullen bij gebruik privé-auto: eindstand kilometerteller bij einde dienstrit
kilometers alleen invullen bij gebruik privé-auto: aantal gedeclareerde kilometers conform het declaratieformulier

vergoeding

alleen invullen bij gebruik privé-auto: verstrekte vergoeding conform het declaratieformulier
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gegevens medewerker

kalenderjaar

naam medewerker

personeelsnummer

huisadres

standplaats
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